浙 江 广 播 电 视 大 学
会计学、会计与统计专业（开放专科）
《基础会计》考试大纲

第一部分  期末考试说明

    （一）考核对象。本课程的考核对象是电大开放教育专科会计学专业、工商管理专业和金融专业的学生。电大财经类其他相关专业基础会计课程的考试要求与本说明相同，但注册视听生除外。

（二）考核方式。本课程采用形成性考核和期末终结性考试相结合的方式，形成性考核包括2次书面作业和2次模拟实验，以及学习过程和学习情况记录。形成性考核成占课程总成绩的30%（其中书面作业、模拟实验和学习过程记录的比重为4：4：2），期末终结性考试成绩占学期总成绩的70%。

（三）命题依据。本课程的命题依据是中央广播电视大学基础会计课程教学大纲和中央广播电视大学出版社出版的《基础会计》教材（付磊主编）。

（四）考试要求。本课程是一门专业基础课，要求学生在学完本课程后，能够牢固掌握本课程的基本知识，并具有应用所学知识说明和处理实际问题的能力。据此，本课程的考试着重基本知识考查和应用能力考查两个方面，包括识记、理解、应用三个层次。各层次含义如下：

识记：指学习后应当记住的内容，包括概念、原则、方法的含义等。这是最低层次的要求。

理解：指在识记的基础上，全面把握基本概念、基本原则、基本方法，并能表达其基本内容和基本原理，能够分析和说明相关问题的区别与联系。这是较高层次的要求。

应用：指能够用学习过的知识分析、计算和处理涉及一两个知识点或多个知识点的会计问题，包括简单应用和综合应用。

（五）命题原则。

    1．本课程的考试命题在教学大纲规定的教学目的、教学要求和教学内容的范围之内。在所学知识范围内，按照理论联系实际原则，考查运用所学知识的应用能力的试题，不属于超纲。

2．考试命题应该覆盖面广一些，并应突出课程的重点内容。

3．试卷要兼顾各个能力层次。在一份试卷中，各层次题目所占分数比例大致为：识记15%，理解30%，应用55%。

4．试卷要合理安排题目的难易程度。题目的难易程度分为：易、较易、较难、难四个等级。在一份试卷中，各个等级所占的分数比例大致为：易20%，较易30%，较难30%，难20%。

试题的能力层次和难易程度是两个不同的概念。在各个能力层次中，都可以含有难易程度不同的题目。命题时要两者兼顾，在一份试卷中保持合理结构。

（六）试题类型及结构。本课程期末考试的试题类型有单项选择、多项选择、简答、会计核算业务等。在一份试卷中，各类型题目的分数比例为：单项选择题20%，多项选择题10%，简答题15%，会计核算业务题55%。

（七）考核形式。本课形成性考核的形式有书面作业、模拟实验和学习过程记录，期末终结性考试的形式为闭卷笔试。

（八）答题时限。本课程期末考试的答题时限为90分钟。

（九）其他说明。本课程期末终结性考试可以携带计算工具。

第二部分  考核的内容和要求

第一章    绪论
      考核目的：通过考核，使学生重点掌握会计的含义，会计的目标，会计的职能，会计核算环节与方法；一般了解会计的产生和发展，其他会计管理方法和会计学科体系。

考核知识点：会计的含义；会计的目标；会计的职能；会计核算环节与方法。

考核要求：

1． 会计的目标

      理解：会计目标的内容。

2． 会计的含义

      理解：会计含义的两种观点。

3． 会计的职能

      识记：（１）会计职能的含义；（２）会计反映的含义；（３）会计控制的含义；（4）会计基本职能和扩展职能的具体内容。

      理解：（１）会计反映职能的特征；（２）会计控制职能的特征。

4． 会计核算环节与方法

      识记：（1）会计核算的四个具体环节；（2）会计确认、计量、记录和报告的含义。

      理解：会计核算的具体方法；会计循环。

第二章    会计要素和会计等式
考核目的：通过考核，使学生重点掌握会计对象和会计要素的概念，各要素的确认与计量规则，会计要素的具体内容，会计等式的概念和具体内容。

考核知识点：会计对象；会计要素；会计要素的具体内容；会计计量属性；会计等式。

考核要求：

    1．会计的对象

识记：会计对象的含义。

理解：会计对象的内容。

2．会计要素

识记：（1）会计要素的概念；（2）会计要素的内容。

3．会计要素的具体内容

识记：六个会计要素的含义、特征、分类。

理解：各会计要素的确认条件。

4．会计计量属性

识记：五种计量属性的名称。

理解：各计量属性的含义。

    5．会计等式

识记：（1）会计等式的含义；（2）会计等式的表达式；（3）经济业务的含义。

理解：会计等式的恒等关系――经济业务对会计等式的影响。

第三章    账户与复式记账

    考核目的：通过考核，使学生理解账户的含义和会计科目的设置，账户与会计科目的关系，复式记账法的基本原理；掌握账户和会计科目的分类，掌握借贷记账法的账户结构、记账规则、会计分录的书写和试算平衡表的编制。

    考核知识点：会计科目；账户；复式记账原理；借贷记账法。

考核要求：

    1．会计科目

    识记：（1）会计科目的含义；（2）会计科目的分类。

    理解：（1）会计科目的作用；（2）会计科目的设置原则。

    2．账户

    识记：（1）账户的含义；（2）账户的分类。

    理解：（1）账户的基本结构；（2）会计科目与账户的关系；（3）账户的作用。

    3．复式记账

识记：（1）单式记账法与复式记账法的含义；（2）复式记账法的种类。

     理解：（1）单式记账法的特征；（2）复式记账法的基本原理。

    4．借贷记账法

识记：（1）借贷记账法的含义；（2）会计分录的含义；（3）简单会计分录和复合会计分录的含义。

理解：（1）借贷记账法的记录方法和账户结构；（2）借贷记账法的记账规则；（3）借贷记账法的试算平衡原理和平衡方法；（4）账户的对应关系。

应用：（1）采用借贷记账法编制会计分录；（2）发生额和余额两种试算平衡方法；（3）各账户本期发生额、期初余额、期末余额之间数据关系的计算。

第四章    借贷记账法的应用

    考核目的：通过本章考核，使学生掌握会计核算的基本前提的具体内容并理解各自含义，借贷记账法下企业筹资、采购、生产、销售、利润基本业务的会计核算。

    考核要求：

    1．会计核算的基本前提

    识记：（1）会计核算基本前提的含义和内容；（2）会计主体的含义；（3）持续经营的含义；（4）会计分期的含义；（5）货币计量的含义。

    理解：四个会计核算基本前提的意义。

    2．制造企业基本业务的核算

    理解：制造企业筹资、采购、生产、销售、利润等基本业务内容。

    应用：（1）制造企业各基本业务需要设置的账户；（2）制造企业各基本业务的会计处理。

第五章    会计凭证与账簿

    考核目的：通过本章考核，使学生重点掌握会计凭证在会计核算中的作用，原始凭证的填制要求和审核，记账凭证的种类和编制，账簿的设置和登记，账簿记录的试算平衡，记账错误的更正，以及账簿的结账与对账；一般了解会计凭证的传递和保管。

考核知识点：会计凭证的含义和分类；原始凭证；记账凭证；账簿的含义和分类；账簿的设置与登记；账簿的登记规则；错账的更正方法；对账；结账。

考核要求：

1．会计凭证的含义和分类

识记：（1）会计凭证的含义；（2）会计凭证的种类。

理解：会计凭证的作用

2．原始凭证

识记：（1）原始凭证的含义；（2）原始凭证的分类；（3）原始凭证的基本内容。

理解：（1）原始凭证的填制要求；（2）原始凭证的审核内容。

应用：原始凭证的填制和审核。

3．记账凭证

识记：（1）记账凭证的含义；（2）记账凭证的分类；（3）记账凭证的基本内容。

理解：（1）记账凭证的填制要求；（2）记账凭证的审核内容。

应用：记账凭证的填制和审核。

4．账簿的含义和分类

识记：（1）会计账簿的含义；（2）会计账簿的分类。

理解：会计账簿的作用。

5．账簿的设置与登记

识记：账簿的组成内容。

理解：设置账簿的原则。

应用：（1）日记账的登记；（2）总分类账的登记；（3）明细分类账的登记；（4）总分类账与明细分类账的平行登记。

6．账簿的登记规则

理解：账簿的登记规则。

7．错账的更正方法

识记：错账更正的几种方法。

理解：各种错账更正方法的适用情况。

应用：错账更正。

第六章    期末账项调整与结账

考核目的：通过本章的考核，使学生理解调账的原理，对账的含义；掌握权责发生制和收付实现制的含义，各类账项调整的会计处理，财产清查的含义和种类，财产清查结果的账务处理，结账业务的核算；了解财产清查的组织和方法

考核知识点：权责发生制和收付实现制；账项调整的类型及会计处理；财产清查的含义和分类；存货的盘存制度；财产清查的组织和清查方法；财产清查结果的账务处理；对账；结账。

考核要求：

1．权责发生制和收付实现制

识记：（1）权责发生制的含义；（2）收付实现制的含义。

理解：权责发生制和收付实现制的区别。

应用：权责发生制和收付实现制下收入、费用的确认及利润的计算。

2．账项调整的类型及会计处理

理解：账项调整的类型。

应用：各类账项调整业务的会计处理。

      3．存货的盘存制度

      识记：（1）永续盘存制的含义；（2）实地盘存制的含义。

      理解：永续盘存制和实地盘存制各自的优缺点。

      4．财产清查方法

      识记：（1）财产清查的含义；（2）财产清查的分类。

      应用：（1）存货的清查；（2）库存现金的清查；（3）银行存款的清查，尤其是银行存款调节表的编制；（4）往来款项的清查。

5．财产清查结果的会计处理

理解：（1）财产清查结果会计处理的要求；（2）财产清查结果会计处理的步骤。

应用：各类财产清查结果的具体会计处理。

6．对账

识记：（1）对账的含义；（2）对账的内容。

7．结账

识记：结账的含义。

理解：结账的主要程序和内容。

应用：月结、季结、年结的具体操作。

第七章    财务报表

考核目的：通过本章的考核，使学生理解什么是财务报表，编制财务报表的原因，会计信息的质量要求，所有者权益变动表和现金流量表的基本结构；掌握财务报表的内容和分类，资产负债表基本结构原理及其编制方法，利润表基本结构原理及其编制方法。

考核知识点：财务报表；资产负债表；利润表。

考核要求：

1．财务报表

识记：（1）财务报表的含义与构成；（2）财务报表的种类；（3）财务报表的信息质量要求。

理解：（1）编制财务报表的必要性；（2）财务报表各信息质量要求的含义。

2．资产负债表

识记：资产负债表的含义。

理解：资产负债表的结构原理。

应用：资产负债表主要项目的填制方法。

3．利润表 

识记：利润表的含义。

理解：利润表的结构原理。

应用：利润表主要项目的填制方法。

第八章    会计工作组织

考核目的：通过本章考核，使学生了解会计工作组织的意义和原则，会计机构的设置和会计人员的任职要求、职责权限，电算化会计情况下的会计工作组织；理解会计人员职业道德的内容，会计法律规范体系与内容；掌握内部会计控制制度的制定原则和具体内容。

考核知识点：会计工作组织的意义、原则；会计法律规范；会计机构；会计人员；会计人员职业道德；内部会计控制制度；电算化会计。

考核要求：

1．会计工作组织

识记：会计工作组织的概念。

理解：（1）会计工作组织的意义；（2）会计工作组织的原则。

2．会计法律规范

理解：（1）我国会计法律规范的层次；（2）我国企业会计准则的体系。

3．会计机构

理解：会计机构的设置要求。

4．会计人员

理解：（1）设置会计工作岗位的原则；（2）会计人员的任职要求；（3）会计人员的权限和职责；（4）总会计师的职责和权限。

5．会计职业道德规范

识记：会计职业道德的含义。

理解：（1）单位会计人员职业道德；（2）注册会计师职业道德。

6．内部会计控制制度

识记：内部会计控制制度的含义。

理解：（1）加强单位内部会计控制制度建设的必要性；（2）制定内部会计控制制度遵循的原则；（3）内部会计控制制度的基本内容。
第三部分  关于模拟试卷的说明

为使学生了解本课程期末考试试卷的命题方式、试题类型、解题方法及相关要求等，我们将提供一套“模拟试卷及答案”。模拟试卷的试题类型、题量及分数分配等与期末考试试卷相同，但与期末考试试卷的内容无关。
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